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O acesso ao CUCA ¢é feito via Acesso Cidaddo, a partir do link

https://cuca.app.iema.es.qgov.br/

Este manual detalha para os empreendimentos e laboratérios como realizar o
cadastro de pessoa fisica e juridica no sistema CUCA — Cadastro Unico de
Clientes Ambientais, sistema que serve como banco de dados para o Simpa/ES —

Sistema de Monitoramento de Par@metros Ambientais do Espirito Santo.

1. Cadastro de Pessoa Fisica

Primeiramente, é necessario realizar o cadastro como pessoa fisica, incluindo o CPF
e 0s dados pessoais (Figura 1.1). Todos os campos com asterisco (*) sao

obrigatérios.
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Figura 1.1: Formulério para cadastro de pessoa fisica.

Em seguida, deve-se clicar no botdo “Avancar” no canto superior esquerdo do
formulario. Preencha as informacdes adicionais, como CEP, nimero da residéncia,

e-mail e telefone de contato. (Figura 1.2). E possivel adicionar mais de um telefone,
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clicando no botao “Adicionar” depois de digita-lo na caixa correspondente. Na caixa

“Tipo”, existem quatro op¢des de contato telefénico: celular, fixo, recado ou trabalho.

Apbs o preenchimento e conferéncia dos dados, deve-se salvar e aceitar o termo de

uso. O CUCA retornara a pagina inicial, mostrando seu CPF, nome completo,

situacdo e data de cadastro (Figura 1.3).

Figura 1.2: Segundo formulario para envio de dados.
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Figura 1.3: Pagina inicial ap6s cadastro realizado.
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2. Cadastro de empreendimento (pessoa juridica)

Feito o cadastro como pessoa fisica, o proximo passo é cadastrar o empreendimento

ao qual o usuario esta associado. Para isso, € necessario acessar o campo “Pessoas

Juridicas” no canto da tela (Figura 2.1) e clicar no botdo “Novo” (Figura 2.2) para

cadastrar um novo empreendimento.

MAEMIL <
‘ﬁ‘ Pagina Inicial
; FPessoas fisicas
E Pessoas juridicas I
——— Representantes
| =] mMinha Carteira ambiental
Caixa Postal
ﬁ Historico de termos aceitos
walidacio dos documentos
'e'; Administracio »
O Meus Tokens de Acesso

Figura 2.1: Lista de opc¢Oes de acesso do CUCA.

Preencha s campos abaixo para pesquisar

Nome da Empresa CNPJ da Empresa

CPF do Representante Situacio

(C HEDEF\NIRFILTHOS) CQ EUSCA@

Figura 2.2: Lista de empreendimentos associados ao usuério.
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Apos clicar em “Adicionar Pessoa Juridica”, surgird um campo no qual devera ser

informado o CNPJ do empreendimento. O CUCA né&o aceita um CNPJ invalido.
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Pessoas juridicas

Representantes

Minha Carteira Ambiental

Caixa Postal

Histdrico de termos aceitos

Validacdo dos decumentos

Administracio

Meus Tokens de Acesso

Pagina Inicial / Consultar Pessoas Juridicas / Cadastrar Pessoa Juridica

Informe o CNPJ

CNPJ *

CNPJ Q, CONSULTAR

Figura 2.3 Campo para preenchimento do CNPJ.

Feito isso, surgira um formulario onde devem ser preenchidas as informacgdes

relacionadas ao empreendimento (Figura 2.4). Nesse formulario, além da razao

social, data de inicio das atividades, nome fantasia, inscricdo estadual, situagao,

natureza juridica, entre outros dados, o responsavel pelo cadastro devera informar

também se o empreendimento € um laboratério ou ndo, pois essa informacéo é

importante para o Simpa/ES.
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Figura 2.4: Formulério para preenchimento dos dados.

Depois de preencher os dados e clicar no botdo “Avancgar” (canto superior esquerdo
do formulario da Figura 2.3), sera apresentado ao usuario um segundo formulario com
dados como telefone, e-mail e endereco do empreendimento. Assim como no

cadastro de pessoa fisica, é possivel adicionar mais de um contato telefénico.
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Figura 2.5: Segundo formulario para cadastro de preenchimento.

3. Envio de documentacdo necessaria para liberacao do empreendimento
no Simpa/ES

Depois de preencher os dados a respeito do empreendimento e clicar no botao

“Salvar” (Figura 2.5), aparece uma caixa de confirmacgéo de cadastro (Figura 3.1). Ao
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confirmar a pergunta, o usuario é direcionado para uma tela semelhante a da figura
3.2. Nessa figura, é possivel observar que a situacao da validagdo documental esta
pendente. Isso acontece porque o0 usuario ainda deve enviar os documentos
necessarios (identificacéo, procuracao e contrato social). Para isso, ele deve clicar
no simbolo de lapis (Editar) no campo “Ac¢des” da figura 3.2. Ao realizar esse
procedimento, & apresentado ao usuario um campo para envio da documentacao

necessaria (Figura 3.3).

Deseja continuar o cadastro agora?

Figura 3.1: Caixa de confirmacéo de cadastro do empreendimento.

Pagina Inicial | Consuftar Represamtantes

—_—
Consultar Representantes IRBRLACNN +  ADICIONAR REPRESENTANTE
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ul ETAPAS DE CADASTRO
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—— P r—
( C repermRrLTROS ) Q. BUSCAR )
CPRICNPY Nome Tipo. ‘Situacdo dos documentcs. ‘Siuagio do cadastro 5 jinculag Agies
N ‘Cansultor ambiental Fendemte v a2

0

Figura 3.2: Situagcd@o da empresa e validacdo documental.
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Cadastrar Representantes

Nome Representante * CPF/CNPJ*

Q CONSULTAR

Tipo*

Gomprovagéo de Vinculo com a Empresa

o ituagio Nome icade Agges
A semdados dsponiveis
Numero do Processo
- + ADICIONAR
Nimero doprocesso Datada vinculesio Data da desvinculegi Acies
A Sem dados disponivein
CANCELAR SALVAR

Figura 3.3: Envio de documentos necessarios para validacdo da empresa.

Na caixa “Tipo”, existem trés opc¢des a serem selecionadas: “Consultor Ambiental,

Representante legal e Sdcio proprietario.
Tipo *

| |

Consultor ambiental

Represzentante legal

Sécio proprietdric / Diretor (ou Auteridade competente em caso de empresa pdblica)

Figura 3.4: Tipo de vinculo entre a pessoa fisica e o empreendimento

Logo abaixo, serdo apresentados os documentos que comprovem o vinculo com a
empresa. Na caixa Tipo, existem trés opc¢des de documento: identificacdo, contrato

social e procuracéo.

O CUCA alerta que, para consultor ambiental, devem ser anexados a procuracéo e
o documento de identificacdo com foto. Na caixa Anexo, sera adicionado o
documento respectivo a op¢ao selecionada a caixa Tipo. Depois de selecionar o tipo
de documento e adicionar a respectiva documentacao, deve-se clicar em Adicionar

para que o documento seja salvo no CUCA e a proxima documentacao possa ser
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anexada.

Arquivo * Data da Procuragio

@] ‘ |‘."ali|:|ade da procuragdo m ‘

CANCELAR SALVAR

Figura 3.5: Envio de documentacdo que comprovara o vinculo com a empresa

Para finalizar o cadastro, clicar em "CONCLUIR CADASTRQO” no canto esquerdo na
parte de cima.

Figura 3.6: Envio dos dados.

Feito isso, agora é s6 aguardar para que o IEMA realize o aceite da documentacéo
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e, assim, o empreendimento ou laboratério estara cadastrado no Simpa/ES.



