O acesso ao CUCA ¢é feito via Acesso Cidaddo, a partir do link

https://apps.iema.es.gov.br/cuca/.

Este manual detalha para os empreendimentos e laboratérios como realizar o
cadastro de pessoa fisica e juridica no sistema CUCA — Cadastro Unico de
Clientes Ambientais, sistema esse que serve como banco de dados para o
Simpa/ES - Sistema de Monitoramento de Parametros Ambientais do Espirito

Santo.

1. Cadastro de Pessoa Fisica

Primeiramente, é necessario realizar o cadastro como pessoa fisica, incluindo o
CPF e os dados pessoais (Figura 1.1). Todos os campos com asterisco (*) sdo

obrigatdrios.

Cadastro de pessoa fisica o
‘ -> Avangar

@ Dados pessoais @ conatoenderss

(3 Data de nascimento =

Nome *

B833.011.35749

Orgéo emissor do RG Estado emissor do RG

Profissédo * Nimero do conselho profissional Conselho profissional

Estado do conselho profissional - Sexo " - Estado civil *

Nome da mée * Nome do pai

Nacionalicade
de *
Naturalidade Brasilenra

Figura 1.1: Formulario para cadastro de pessoa fisica.

Em seguida, deve-se clicar no botdo “Avancar” no canto superior esquerdo do
formulario. Preencha as informacdes adicionais, como CEP, numero da
residéncia, e-mail e telefone de contato. (Figura 1.2). E possivel adicionar mais
de um telefone, clicando no botdo “Adicionar’ depois de digitd-lo na caixa
correspondente. Na caixa “Tipo”, existem quatro opgdes de contato telefénico:

celular, fixo, recado ou trabalho. Ap6s o preenchimento e conferéncia dos dados,
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deve-se salvar e aceitar o termo de uso. O CUCA retornara a pagina inicial,
mostrando seu CPF, nome completo, situacao e data de cadastro (Figura 1.3).

Cadastro de pessoa fisica e

AUILIUNG BISIVNES 18 1318 auaIAY

Tipo - Nuamero + Adicionar

Tipo Mimero + Agies

M 5em dados disponives

E-mail *

CEP*

Q, Pesquisar

Namero * Complementa

Figura 1.2: Segundo formulario para envio de dados.

= iem;aj digit@l Login Jessé Lourenco De Souza Caitano T~
L Pessoas fisicas
Pessoas fisicas
B3 Pessoas juriticas
isterico de termos esquisar .
. Q  Pesqui
acetos
& oot Noma/CPE Situacdes
O sair

coF Wome Sttuagin Data de cadasiro Agies

194930 00703 Jassé Lourenga De Souza Catana Aiva 160172024 163312 P

Figura 1.3: Pagina inicial ap6s cadastro realizado.

2. Cadastro de empreendimento (pessoa juridica)

Feito o cadastro como pessoa fisica, o préximo passo € cadastrar o
empreendimento ao qual o usuério esta associado. Para isso, é necessario
acessar o campo “Pessoas Juridicas” no canto da tela (Figura 2.1) e clicar no

botdo “Novo” (Figura 2.2) para cadastrar um novo empreendimento.

= iemd) digit@l
2 Pessoas fisicas

By  Pessoasjuridicas
ﬂ ?éztr(t}c:igo de termos
&« Ocultar

& sair

Figura 2.1: Lista de op¢des de acesso do CUCA.
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Pessoas juridicas

Q Pesquisar ~
Razao sociallCNPJ Situaghes -

+ HNowo

CNPJ Ratbo Social + Siivagho de validagdo documental Resp. cadasiro E Laboratario? Daia do cadasiro Data da desaiivagio Ages

84.284.936/0001-81 JESSE SiA Atva Jessé Lourengo De Souza Caitana Nao 1610172024 16:37:08 P c s

Registros por pigma: 10+ 1-1de 1

Figura 2.2: Lista de empreendimentos associados ao usuario.

Apos clicar em “Novo”, surgira um campo no qual devera ser informado o CNPJ

do empreendimento. O CUCA ndao aceita um CNPJ invalido.

PR )
lema;, digil@l Login' Jessé Lourenco De Souza Catane

Pessoas fisicas.

P Informe o CNPJ
Pessoas juridicas

Historico de temos.
acaitos CNPJ

Ocuftar

L N

Sair

G

Figura 2.3 Campo para preenchimento do CNPJ.

Feito isso, surgira um formulario onde devem ser preenchidas as informacdes
relacionadas ao empreendimento (Figura 2.4). Nesse formulario, além da razéo
social, data de inicio das atividades, nome fantasia, inscricao estadual, situacéo,
natureza juridica, entre outros dados, o responsavel pelo cadastro devera

informar também se o empreendimento € um laboratério ou ndo, pois essa

informacao é importante para o Simpa/ES.

Cadastro de pessoa juridica 6

Responsével pelo cadastro Situagio de validacdo documental
Jessé Lourenco De Souza Caitano Pendente E laboratério: O Sim O Né&o

Razéo social *

Nome Fantasia

CNPJ

53.456.586.0001-07 CONPJ matriz
Estado da inscricéo estadual A Inscricéo estadual * Inscricéo municipal
m Data de inicio das afividades * Situac&o * - Natureza juridica * -

Figura 2.4: Formulério para preenchimento dos dados.
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Depois de preencher os dados e clicar no botdo “Avancgar” (canto superior

esquerdo do formulario da Figura 2.3), sera apresentado ao usuario um segundo
formulario com dados como telefone, e-mail e endereco do empreendimento.
Assim como no cadastro de pessoa fisica, € possivel adicionar mais de um
contato telefbnico.

Cadastro de pessoa juridica o

Adicione telefones na lista abaixo
Tipo Numero Acées
Celular (27) 99787-8517 <]

Registros por pigina: 5 v 14 de

Jesselourencosouzal 234@gmail.com

CEP*

Rua Cassimiro de Abreu

Nuimere * c I " Pais*
1 emplemento BRASIL

Figura 2.5: Segundo formulario para cadastro de preenchimento.

3. Envio de documentacdo necessaria para liberacdo do

empreendimento no Simpa/ES

Depois de preencher os dados a respeito do empreendimento e clicar no botao
“Salvar” (Figura 2.5), aparece uma caixa de confirmacéo de cadastro (Figura
3.1). Ao confirmar a pergunta, o usuario é direcionado para uma tela semelhante
a da figura 3.2. Nessa figura, € possivel observar que a situacéo da validacéo
documental esta pendente. Isso acontece porque o usuario ainda deve enviar 0s
documentos necessarios (identificacao, procuracdo e contrato social). Para isso,
ele deve clicar no simbolo de l4pis (Editar) no campo “Agbes” da figura 3.2. Ao
realizar esse procedimento, é apresentado ao Usuario um campo para envio da

documentacgédo necessaria (Figura 3.3).
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Confirmagio de cadastro

Dados atualizados com sucesso. Para que a empresa tenha seu cadastro valido, os
representantes devem estar cadastrados e seus documentos validados no portal.

Deseja continuar o cadastro agora?

Figura 3.1: Caixa de confirmagdo de cadastro do empreendimento

Representantes

Empresa: teste1/ 53.458.586/0001-07

Responsavel pelo cadastro: Jessé Lourenco De Souza Caitano Situacéo de validacéo documental’ Pendente
Atengdio! Somente os sdcios/rep i altors que tiverem o cadastro no portal poderao ser vinculados & empresa.
CPFI/CNPJ [ Q Nome pesquisado
CPFICNPY Nome Tipo Situagio dos documentos. Situagho do cadasiio Dats G Agbes
194 930 08703 Jessé Lourenco De Souza Caitano Consultor ambiental Pendents Ativa 19/01/72024 15:4007 /. o

0BS.: As pessoas fisicas devem se cadastrar no Acesso Cidaddo e aceitar o termo de privacidade deste portal para usar os sistemas do [EMA.

Figura 3.2: Situacdo da empresa e validagcdo documental
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Editar dados »

SALVAR

CPFICNPJ Nome
194.930.087-03 Jessé Lourenco De Souza Caitano

Tipo *
Consultor ambiental

Para consultor ambiental devem ser anexados a procuracdo e o documento de identificacéio com foto.

Informe documentos que comprovem o vinculo com a empresa

Anexo * 0] ‘
‘ Tipo * - ‘ ‘ Validade da procuracéo * (] ‘ ADICIONAR
Nome Tipo Validade Situacdo Agoes

A\ sem dados disponiveis

Informe o(s) processo(s) que o representante podera ter acesso

Numero do processo - ‘ ADICIONAR

Nimero do processo Data da vinculacéo Data da desvinculacdo Acies

Figura 3.3: Envio de documentos necessarios para validagdo da empresa

Na caixa “Tipo”, existem trés opgcbes a serem selecionadas: “Consultor
Ambiental, Representante legal e Socio proprietario.

Tipo *
Consultor ambiental

Consultor ambiental I
Representante legal
Socio proprietario

Figura 3.4: Tipo de vinculo entre a pessoa fisica e o empreendimento
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Logo abaixo, serdo apresentados os documentos que comprovem o vinculo com
a empresa. Na caixa Tipo, existem trés opc¢des de documento: identificacéo,
contrato social e procuracdo. O CUCA alerta que, para consultor ambiental,
devem ser anexados a procuracao e o documento de identificacdo com foto. Na
caixa Anexo, sera adicionado o documento respectivo a opcao selecionada a
caixa Tipo. Depois de selecionar o tipo de documento e adicionar a respectiva
documentacéo, deve-se clicar em Adicionar para que o documento seja salvo no
CUCA e a proxima documentacdo possa ser anexada.

Informe documentas que comprovem o vinculo com a empresa

Anexo * 0 ‘

Tipo * - Validade da procuracéo * |

Figura 3.5: Envio de documentagado que comprovara o vinculo com a empresa

Feito isso, agora € sO aguardar para que o IEMA realize o aceite da
documentacéo e, assim, o empreendimento ou laboratério estara cadastrado no
Simpa/ES.
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