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L] Acesse o portal Processo Digital (www.processodigital.cs.gov.br) e faga o login, se necessario.

[ | Uma pagina como a imagem abaixo sera apresentada:
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[ | No menu selecione a opgao Processos > Aplicagdes > Requerimento de Recursos de Multa,
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.| Uma pagina conforme a imagem abaixo sera apresentada:

Entrada de Recursos -

Tipo Envio N° de Processo N° do Auto de Multa

Recurso Complemento

Nome do Requerente CPF do Requerente Email do Requerente

Resumo da Solicitagao

(RG e CPF) do requerente

Cépia dos documentos pessoais (RG e CPF) do requerente

SELECIONAR

(RG e CPF) do representante

Copia dos documentos pessoais (RG e CPF) do representante

SELECIONAR

Procuragao

Procuracio valida, caso o requerente seja pessoa distinta do autuado

SELECIONAR

Documento de Contrato

Cépia do contrato social ou da titima alteracio contratual ( no caso de pessoa juridica ) / Copia do Estatuto e da ata da assembleia que elegeu o representante legal da sociedade ( No caso de sociedade
angnima )

SELECIONAR

Pedido com exposigo dos fatos e de seus fundamentos

Solicitagdo do repeticdo, bem como documentos que possam comprovar a veracidade dos fatos alegados, incluindo copia de todos os documentos referenciados na peticio

SELECIONAR
ENVIAR RECURSO

[] Siga uma das op¢des abaixo preenchendo os respectivos campos:

e (Caso queira apenas consultar/baixar o auto de multa, bem como o despacho / parecer /
relatorio técnico que deu origem a multa insira:

i) N° do Processo (encontra-se logo abaixo do nimero do auto de multa, acima do nome
da pessoa juridica/pessoa fisica — normalmente sdo 05 digitos, recomenda-se colocar
um “0” (zero) antes para completar o campo com 06 numerais;

i) N° do auto de multa que devera ser preenchido da seguinte forma: XXX-D/20XX
(numero do auto de multa, trago “-” D, barra “/”” 0 ano da multa, 2019, 2018, 2017....
ATENCAO: As duas informagdes “niimero do processo” e “niimero do auto de
multa” precisam ser inseridas simultaneamente, pois do contrario o sistema néo
avanca.

e Caso queira enviar defesa/recurso ou complementacio de documentos: Inicialmente,
deverao ser seguidos 0s mesmos passos acima, além de escolher o tipo de envio:

o ( )recurso (também serve para defesa) ou;
o () complementagdo.

Apb6s inserir os dados cadastrais e documentos pertinentes a cada situagdo. Depois que
preencher e inserir os arquivos clicar em “ENVIAR RECURSO”.

ATENCAO: Dependendo da quantidade de documentos o carregamento pode demorar. No
entanto, basta aguardar apds clicar em enviar recurso que aparecera no meio da tela o nlimero
de protocolo do envio.

L] Apos o envio do recurso/defesa ndo sera possivel acompanhar o andamento de forma digital.

Sendo assim, devera aguardar o recebimento de notificagdo (decisdo de primeira e/ou segunda
instancia).
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