GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
INSTITUTO ESTADUAL DE MEIO AMBIENTE E RECURSOS HIDRICOS - [EMA

NORMA DE PROCEDIMENTO - IEMA N° 008

Tema: | Requerimento de Certidao Negativa de Débitos Ambientais - CNDA

Emitente: | Instituto Estadual de Meio Ambiente e Recursos Hidricos - IEMA
Sistema: | Sistema de Controle Interno Cédigo: | SCI

Instrucdo de Servigo n° 007-

versao: | 01 | Aprovagao: | o'yo o5 de Janeiro/2023

Vigéncia: | 06/01/2023

1. OBJETIVOS

1.1 Instituir a Norma de Procedimento Padrdo relacionados ao Requerimento de
Certiddo Negativa de Débitos Ambientais - CNDA, bem como, a comprovagao
da inexisténcia de débitos, obrigacées ou pendéncias originadas por penalidades
ou exigéncias da Legislacdo Ambiental, ou ainda, pela existéncia débito com a
exigibilidade suspensa, até o momento da emisséo da certiddo, em decorréncia
da existéncia de defesas e recursos, nos termos das leis reguladoras do
processo de fiscalizacéo, infracdes e penalidades relativas a protecdo ao Meio
Ambiente, e/ou por parcelamento do débito, e/ou por concessdo de medida
liminar em processo judicial

2. ABRANGENCIA

2.1 Instituto Estadual de Meio Ambiente e Recursos Hidricos — IEMA
2.2 Pessoas fisicas que utilizam os servicos do IEMA;
2.3 Pessoas juridicas que utilizam os servigos do IEMA.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 Lei n® 5320, de 10/06/1996;

3.2 Decreto n° 161-R, de 20/06/2000;

3.3 Lei Estadual n° 7.001/2001;

3.4 Lei Complementar n° 856, de 17/05/2017, art. 6°, |, “a”;
3.5 Lein®9.938, de 22/11/2012, art. 6°, I;

3.6 Decreto n® 4.130-R, de 17/07/2017;

3.7 Portaria SECONT n° 006-R, de 20/07/2017;

3.8 Portaria SECONT n° 298-S, de 18/12/2017;

3.9 Decreto N° 4712-R, de 20/08/2020;

3.10 Decreto N° 4780-R, de 15/12/2020;

3.11 Instrucdo Normativa IEMA N° 17/2020, de 23 de novembro de 2020.

4. DEFINICOES

4.1 Certiddo Negativa de Débitos Ambientais — CNDA: instrumento da politica e
do Sistema Estadual do Meio Ambiente, que comprova a inexisténcia de dividas,
obrigacbes, ou pendéncias originadas por penalidades ou exigéncias da
legislacdo ambiental.
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4.2 Certiddao Positiva de Débitos Ambientais com efeitos de Negativa —
CPENDA: instrumento da politica e do Sistema Estadual do Meio Ambiente, que
comprova a existéncia de dividas, obrigacdes ou pendéncias originadas por
penalidades ou exigéncias da legislagdo ambiental, cujo o débito, esteja com a
exigibilidade suspensa, at¢é o0 momento da sua emissdo, em decorréncia de
defesas e recursos, nos termos das leis reguladoras do processo de fiscalizacgéo,
infracbes e penalidades relativas a protecdo ao Meio ambiente, e/ou por
parcelamento do débito, e/ou por concessdo de medida liminar em processo
judicial.

4.3 Solicitante: pessoa fisica, por meio da qual sera realizado 0 acesso ao sistema
digital (pessoa cadastrada no Acesso Cidaddo), a quem ¢é atribuida a
responsabilidade pelo requerimento e acompanhamento do processo
formalizado.

4.4 Requerente ou Interessado: pessoa fisica ou juridica considerada interessada
na obtencdo da certiddo emitida pelo IEMA, usualmente tratada como
“empreendedor”, cuja os dados estardo descritos no requerimento da certidao.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Assessoria Especial de Documentacdo (ASSDOC - IEMA);

5.2 Coordenacgéo de Tecnologia de Informagdo e Comunicagéo (CTIC — IEMA);

5.3 Prodest - Instituto de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo do Espirito
Santo;

5.4 Coordenacdo Orcamentéria Financeira e Contabil (COFC — IEMA);

5.5 Geréncia de Controle e Licenciamento Geral (GGE — IEMA);

5.6 Geréncia de Controle e Licenciamento de Saneamento, Infraestrutura e
Mineragéo (GSIM — IEMA);

5.7 Geréncia de Fiscalizacédo (GFI — IEMA);

5.8 Geréncia de Recursos Naturais (GRN — IEMA);

5.9 Assessoria Juridica (ASSJUR — IEMA);

5.10 Diretoria Técnica — (DT- IEMA);

5.11 Diretoria Presidente — (DP- IEMA);

5.12 Conselho Estadual de Meio Ambiente - CONSEMA

5.13 Fundo Estadual de Meio Ambiente — FUNDEMA

5.14 Grupo Financeiro Setorial (GFS — SEAMA)

6. PROCEDIMENTOS

6.1 O Requerimento da Certiddo Negativa de Débitos Ambientais, sera formalizado
por meio de processo digital que tramitara junto ao Instituto Estadual de Meio
Ambiente e Recursos Hidricos — IEMA, para analise quanto a existéncia de
débitos, obrigacbes ou pendéncias originadas por penalidades ou exigéncias da
Legislacdo Ambiental. O processo digital sera finalizado com a emissédo da
certidao, Certiddo Negativa de Débitos Ambientais — CNDA ou Certiddo Positiva
com efeito de Negativa de Débitos Ambientais — CPENDA, ou ainda, com
indeferimento por ndo atendimento aos critérios administrativos estabelecidos.
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6.2 A formalizag&o do requerimento e a emissdo da Certiddo Negativa de Débitos Ambientais — CNDA ou Certiddo Positiva com efeito
de Negativa de Débitos Ambientais, seguira o fluxograma e as etapas descritas a seguir:

Solicitante
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Equipe de Andlise

Cumpriu pendéncia’ Indefermaento

Certidao Negativa de Débitos Ambientais

Certidio esth dent

Solicitar rewe processe
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6.2.1

6.2.2

6.2.3

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
INSTITUTO ESTADUAL DE MEIO AMBIENTE E RECURSOS HIDRICOS - [EMA

Preencher Requerimento: no sistema do IEMA deveréo ser preenchidos os
campos indicados no formulario eletrénico, com os dados do requerente ou
interessado a que se destina a certidao.

Realizar pagamento do DUA e Aguardar Confirmagdo: finalizado o
preenchimento do formulério eletrénico, caso o requerente ndo tenha o
direito de isencdo de taxa, devera ser gerado o documento Unico de
arrecadacéo e paga a taxa correspondente ao servico pleiteado.

Analisar Isencdo de Taxa: caso o solicitante tenha preenchido o formulario
eletrénico, com indicacédo de categoria com direito de isencédo de taxa, o
processo sera remetido a Equipe de Analise, para a andlise de isencédo de
taxa, que podera ser encaminhado para analise de débitos ou ter o seu
requerimento indeferido.

6.2.3.1 Caso a categoria de isencéo tenha sido equivocadamente preenchida

pelo solicitante, o requerimento sera indeferido pela ASSDOC, e o
processo finalizado, por ndo atendimento aos requisitos previstos na
legislacdo em vigor.

6.2.4 Analisar Débitos: o processo € remetido a Equipe de Anadlise para analise

de débitos no CPF ou CNPJ, fornecidos no requerimento de CNDA. Caso
nao haja pendéncia o processo segue para a etapa: “Aprovar Analise”. Caso
haja pendéncia, o processo segue para a etapa: “Consultar Setor
Responséavel’ para manifestacdo acerca da pendéncia identificada. Caso
ndo haja necessidade de consulta ao setor responséavel o processo segue
para a etapa: “Encaminhar Pendéncia ao Solicitante”. Caso o requerente
comprove cumprimento ou apresente manifestacdo da pendéncia apurada,
0 processo segue para a etapa: “Analisar pendéncia”.

6.2.4.1 Consultar Setor Responsavel: caso seja verificada a existéncia de

pendéncias, caso necessario, a Equipe de Analise solicita junto aos
setores responsaveis pela lavratura e tramitacao do débito, informacdes
relativas a situacao atual da penalidade, para efetivacdo da cobranca ao
autuado e requerente da certidao.

6.2.4.2 Encaminhar Pendéncia ao Solicitante: o processo € remitido ao

solicitante com a identificacdo e cobranca da pendéncia apurada em
aberto.

6.2.4.3 Comprovar Pendéncia: o solicitante devera comprovar a quitacdo ou

apresentar manifestacdo da pendéncia apurada, reencaminhando o
processo para reanalise da Equipe de Andlise.

6.2.4.4 Analisar Pendéncia: A Equipe de Andlise realizar4d a reandlise das

documentacdes e manifestacdes encaminhadas pelo solicitante, acerca
das pendéncias apuradas, para que haja a emissdo da certiddo ou
indeferimento da solicitacao.

6.2.4.4.1 Caso nao haja atendimento das pendéncias, o0 processo sera

automaticamente indeferido, considerando a possibilidade de
encaminhamento de uma Unica complementacdo ou manifestacao.
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6.2.5 Aprovar Analise: o processo € remetido a chefia da Equipe de Analise
(Aprovador) para aprovacdo da analise realizada, que o tramitarad para
emissao e assinatura da certiddo, ou podera devolver a sua equipe para
reanalise, se verificada inconsisténcias, retornando para a etapa “Analisar
Débitos”.

6.2.6 Emitir Documento: a chefia da Equipe de Analise emitirhd a certiddo com
base nas informacdes do processo.

6.2.7 Manter Documento: nesta etapa h4 a conclusdo da analise por parte do
IEMA, com o deferimento do processo, e a disponibilizacdo da certidao para
download, na caixa de entrada do solicitante.

6.2.7.1 Caso verificada qualquer inconsisténcia na analise realizada pelo IEMA,
a chefia da Equipe de Analise podera proceder com a retificacao da
certiddo emitida, e caso ela esteja dentro do prazo de vigéncia, com o
processo retornando para a etapa: “Emitir Documento”, e tramitando
conforme descrito nos itens 6.2.6 deste fluxograma. Em caso de
impossibilidade de retificacdo sera providenciado o cancelamento da
CNDA emitida.

7. INFORMACOES ADICIONAIS

7.1 Esta NP foi elaborada levando em consideracéo o processo digital, atualmente
em operacao, para Requerimento de Certiddo Negativa de Débitos Ambientais
— CNDA.

7.2 O requerente ou interessado sujeito a isencdo de taxas, nos termos da Lei
Estadual n°® 7.001/2001, ou a que vier substitui-la, devera informar a categoria
em que se enquadra, no ato do preenchimento do formulario eletrbnico de
requerimento de CNDA.

7.3 Caso a solicitagao de isencéo de taxa, tenha sido equivocadamente preenchida,
0 requerimento, sera indeferido, e o processo finalizado, sem direito a restituicéo
de taxa, quando houver quitacdo da taxa de servico.

7.4 Para o processo que se encontrar na etapa: “COMPROVAR PENDENCIA”, o
solicitante devera cumprir as exigéncias apuradas e notificadas, e devolver o
processo ao IEMA para nova reanalise.

7.5 A certiddo emitida saird conforme as informacdes descritas pelo solicitante,
guando do preenchimento do formulario eletrénico.

7.6 O sistema sO permite uma complementagcdo, caso ndo haja atendimento da

pendéncia pelo solicitante ou a manifestacdo esteja incompleta, o processo sera
automaticamente INDEFERIDO, por ndo atendimento da pendéncia apurada.
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8. ASSINATURAS

ELABORACAO: 27/12/2022

| VERSAO:1.0

EQUIPE DE ELABORACAO:

JULIANA SANTOS SAMORA
Assessora Técnica - IEMA

APROVACAO:

ALAIMAR RIBEIRO RODRIGUES FIUZA
Diretor Presidente - IEMA

CAROLINE DOS SANTOS MACHADO
Diretora Técnica - IEMA

Aprovado em 05/01/2023
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ASSINATURAS (3)

Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, 8 2°, por:

JULIANA SANTOS SAMORA CAROLINE DOS SANTOS MACHADO
ASSESSOR TECNICO Il DIRETOR TECNICO
ASSESP - IEMA - GOVES DT - IEMA - GOVES

assinado em 09/01/2023 10:33:30 -03:00 assinado em 09/01/2023 13:18:02 -03:00

ALAIMAR RIBEIRO RODRIGUES FIUZA
DIRETOR PRESIDENTE
IEMA - IEMA - GOVES
assinado em 09/01/2023 11:04:59 -03:00

INFORMACOES DO DOCUMENTO

Documento capturado em 09/01/2023 13:18:02 (HORARIO DE BRASILIA - UTC-3)

por INGRID ANANIAS SILVEIRA VIEIRA (PRESIDENTE (UNIDADE EXECUTORA DE CONTROLE INTERNO UECI-IEMA) -
IEMA - IEMA - GOVES)

Valor Legal: ORIGINAL | Natureza: DOCUMENTO NATO-DIGITAL

A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link: https://e-docs.es.gov.br/d/2023-JHMX1Q

2023-JHMX1Q - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 09/01/2023 13:18 PAGINA 7 /7



		2023-01-09T13:18:06-0300




