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o7 GOVERNO DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO

INSTITUTO ESTADUAL DE MEIO AMBIENTE E RECURSOS HIDRICOS - IEMA

NORMA DE PROCEDIMENTO - IEMA N° 005

Tema: | Reconhecimento e Cadastro de Centro de Educacdo Ambiental-CEA/ES
Emitente: | Instituto Estadual de Meio Ambiente e dos Recursos Hidricos- IEMA

Sistema: | Sistema de Controle Interno Cédigo: | SCI
Instrucdo Servico n°236-S
Versédo: | 01 Aprovacao: | de 29 de Dezembro de Vigéncia: | 30/12/2022
2022
1. OBJETIVOS

1.1 Reconhecimento e Cadastro de Instituicdes que atuam com Educacdo Ambiental -
EA, no Estado do ES, como CEA-Centro de Educacdo Ambiental.

2. ABRANGENCIA

2.1 Instituicdes que possuam no minimo um ano de atuag&do em atividades deEducacéo
Ambiental e funcionamento, no estado do ES.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 Lei n® 9795/1999- Politica Nacional de EA-Educacdo Ambiental.

3.2 Lei n® 9.265/2009- Politica Estadual de EA-Educacdo Ambiental.

3.3 Decreto Estadual n® 4178-R/2017- Programa Estadual de EA-Educacédo Ambiental.

3.4 Instrucdo Normativa IEMA n° 07-N/ 2020- Estabelece critérios para o
reconhecimento de Centros de Educacdao Ambiental no estado do ES- CEA/ES, e
a implementacgéo do cadastro dos mesmos.

4. DEFINICOES

4.1 IEMA - Instituto Estadual do Meio Ambiente e dos Recursos Hidricos

4.2 GEA- Geréncia de Educacéo Ambiental

4.3 CGEO- Coordenacdo de Geomatica, Informacdo Ambiental e Inovacao
Tecnoldgica-IEMA

4.4 COMISSAO CEA/ES - Comissao responsavel pelo reconhecimento do CEA

4.5 PNEA- Programa Nacional de Educagao Ambiental

4.6 PEEA- Programa Estadual de Educacao Ambiental

4.7 EA- Educacao Ambiental

4.8 CEAI/ES - Centro de Educacdo Ambiental no estado do ES

4.9 PPP- Projeto Politico Pedagogico

4.10 IN- Instrucdo Normativa
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5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 GEA-Geréncia de Educacdo Ambiental

5.2 Comissédo de CEA/ES-Centros Educacdo Ambiental-CEA/ES

5.3 CGEO- Coordenacdo de Geomatica, Informacdo Ambiental e Inovacgéo
Tecnolégica-IEMA

6. PROCEDIMENTOS

6.1 Fluxos de Procedimentos
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Diretor Presidente | Diretoria Técnica
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6.2 Etapa 1: “Dar entrada ao cadastro via E-Docs”

6.2.1 A instituicAo ira protocolizar digitalmente a solicitagdo, através de
preenchimento de formuléario a ser disponibilizado na pagina eletronica do
IEMA e anexar documentacdo comprobatéria dos critérios previstos na
Instrucdo Normativa IEMA, referente a critérios de reconhecimento e
cadastro dos Centros de Educacdo Ambiental do ES, encaminhando em
formato PDF, por E-Docs/Acesso cidadao.

6.2.2 A solicitacdo devera conter o Formulario de Inscricao preenchido, formato
PDF com toda a documentacdo gue constano formulario encaminhada em
PDF, seguindo a IN 07-N de 2020 ou Instrucéo correlata, que estabeleca
critérios para reconhecimento e cadastro dos CEAs atuantes no ES.

6.2.3 O processo serad encaminhado para a etapa “conferir documentagao”.

6.3 Etapa 2: “Conferir documentagao”

6.3.1 O protocolo ira conferir a documentacdo protocolizada através do E-
Docs/Acesso cidadéo e seus documentos anexos em PDF.

6.3.2 Se a documentacao estiver completa e adequada, referente a inscrigéo de
CEAJES, o processo sera encaminhado para a Comissao do CEA/ES, etapa
“avaliar documentacao”.

6.3.3 Se adocumentacdo ndo estiver completa sera solicitado a complementacao
pela instituicdo, sendo encaminhado para a etapa “‘complementar
documentagao”.

6.4 Etapa 3: “Complementar documentagao”

6.4.1 O Protocolo do IEMA ira solicitar a instituicdo documentacdes necessarias
para a abertura do processo de andlise técnica.

6.4.2 Se a documentacao for encaminhada pela instituicdo, por E-Docs,e estiver
de acordo, sera encaminhada para a Comissédo da CEA/ES, etapa “avaliar
documentagao”.

6.5 Etapa 4: “Avaliar documentagao”

6.5.1 A Comissao da CEA ir4 analisar os cadastros realizados pelas instituicbes
através do processo eletrénico no E-Docs, viaformulario e documentos.

6.5.2 Se a instituicdo ndo atende aos requisitos a avaliagdo da documentacao
pela Comissao do CEA/ES nao é favoravel e ird parao “indeferimento”.

6.5.3 Se existir possibilidade de complementacdo, devendo ser anexadosmais
documentos ao processo para analise, ira para a etapa de “complementar
informacéo técnica”.

6.5.4 Se a instituicdo atende aos requisitos a avaliacdo da documentacao pela
Comissdo do CEA/ES é favoravel e o processo serd encaminhado para
“realizar visita técnica”.

6.6 Etapa 5: “Complementar informagao técnica”

6.6.1 A Comissao da CEA/ES ir4 solicitar a instituicdo as informacdes técnicasque
julgar necessarias, por E-Docs e esta devera encaminhar via E- Docs, em
até 30 dias corridos, ap0s recebimento deste.
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6.6.2 Em caso de ndo manifestacdo, em 30 dias corridos, € o seu “indeferimento”,
sendo encaminhado um oficio a instituicdo,registrado no processo E-Docs.

6.6.3 Recebida a complementagdo Técnica, seguird para a etapa “avaliar
documentacao”.

6.7 Etapa 6: “Realizar Visita Técnica”

6.7.1 A Comissao da CEA ira realizar visita técnica a instituicdo para verificar o
atendimento das condi¢cdes minimas exigidas na Lei n° 9.265/2009- Politica
Estadual de Educacdo Ambiental, no Programa Estadual de Educacéao
Ambiental, na IN 007-N/2020, ou instrugcdo que a substitua, relativa a
critérios dereconhecimento de centrosde EA no ES.

6.7.2 A visita técnica sera agendada até 15 dias corridos apos a andlise
preliminar de toda a documentacédo constante do cadastro da instituicao.

6.7.3 A visita técnica ir4 constatar a veracidade das informag¢fes constantes do
cadastro da instituicdo, e sua adequacdo como um CEA, conforme a IN
IEMA 07-N de 2020 (ou norma equivalente).

6.7.4 O processo continuard na Comissdo CEA/ES, e seguira para a etapa
“elaborar parecer”.

6.8 Etapa 7: “Elaborar parecer”

6.8.1 A Comissdo da CEA ira analisar se reconhece a instituicdo cadastrada como
um CEA-Centro de Educacado Ambiental do estadodo ES, até 30 (trinta) dias
a partir da visita técnica.

6.8.2 A Comisséao da CEA emitira um parecer, onde constardo se os objetivos e
critérios para a instituicdo ser reconhecida como um CEAforam cumpridos.

6.8.3 Se o0 parecer for favoravel, o processo é deferido, sendo registrado no livro
de registro dos CEA/ES o numero do processo E-DOC, nome da Instituicao
e data.

6.8.4 O processo E-Docs, com parecer favoravel, sera encaminhado para a GEA-
Geréncia de Educacao Ambiental para “tomar ciéncia da manifestagao”.

6.8.5 Se o parecer ndo for favoravel, é o “indeferimento”, sendo encaminhado um
oficio a instituicdo, registrado no processo E-Docs.

6.9 Etapa 6: “Tomar ciéncia da manifestagao”

6.9.1 A GEA-IEMA ira tomar ciéncia da manifestacdo e apés encaminhar para a
etapa “assinar certificado de reconhecimento do CEA/ES comvalidade de 5
anos”.

6.10 Etapa 7: “Assinar Certificado de reconhecimento de CEA/ES com validade
de 5 anos”

6.10.1 A GEA ir4d assinar certificado com validade de 5 anos, onde constardoo numero
do processo E-Docs, o numero do livro do registro e o nimero da folha do
livro.

6.10.2 O certificado sera encaminhado para a instituicdo e constara dorespectivo
processo E-Docs.

6.10.3 A GEA ira encaminhar para a DT tomar ciéncia da manifestagéo.

6.10.4 A DT ird encaminhar para a DP tomar ciéncia da manifestacao.
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6.10.5 A DP ird encaminhar para a CGEO etapa “atualizar banco dados”.
6.11 Etapa 8: “Atualizar banco de dados”

6.11.1 O CGEO atualizara as informacdes do Banco de Dados da CEA- ES
(cadastro dos CEA/ES na péagina do sitio eletrénico do IEMA): nome da
instituicdo/projeto de EA reconhecido pela Comissdo da CEA, dados da
instituicdo e demais informagfes necessarias, com dados encaminhados
pela Comissdo CEA/ES.

6.11.2 Encaminha para o encerramento.

7. INFORMACOES ADICIONAIS

7.1 Casos omissos serdo tratados pela Comissdo da CEA/ES.

7.2 AIN 007-N/2020 sera revisada caso ocorram mudangas nos requisitos e critérios
para o reconhecimento da instituicio como CEA ou a critério da GEA/IEMA.

7.3 Os requisitos e critérios para o reconhecimento, constantes nesta norma séo
também baseados na Politica Estadual e no Plano Estadual de EA.

7.4 Esta norma de procedimento é aplicavel a Instrucdo Normativa 007-N de 2020 e
a Instrucdo Normativa que define critérios de reconhecimento dos CEA/ES, que
venha a substituir a IN 007-N de 2020.

8. ASSINATURAS

ELABORACAO: 06/11/2022 | VERSAO:1.0

EQUIPE DE ELABORACAO:

ANNA CLAUDIA DE ALCANTARA
TRISTAO
Gerente de Educacao Ambiental - GEA
Comissdo CEA/ES IEMA

ILIO SCHWAB BURRUNI
Analista de Suporte ao Desenvolvimento
Ambiental
Comissdo CEA/ES - IEMA

MARIA BERNARDETE GUIMARAES
Agente de Desenvolvimento Ambiental e
Recursos Hidricos

Comissao CEA/ES - IEMA

ULISSES MANTOVANI
Agente de Desenvolvimento Ambiental e
Recursos Hidricos
Comissao CEA/ES - IEMA
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APROVACAO:

ALAIMAR RIBEIRO RODRIGUES FIUZA
Diretor Presidente - IEMA

CAROLINE DOS SANTOS MACHADO
Diretora Técnica - IEMA
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ASSINATURAS (6)

Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, 8 2°, por:

ILIO SCHWAB BURRUNI

ANALISTA DO EXECUTIVO

SEGER - SEGER - GOVES
assinado em 04/01/2023 15:52:59 -03:00

MARIA BERNARDETE GUIMARAES
AGENTE DE DESENVOLVIMENTO AMBIENTAL E RECURSOS
HIDRICOS
GEA - IEMA - GOVES
assinado em 05/01/2023 16:16:34 -03:00

ALAIMAR RIBEIRO RODRIGUES FIUZA
DIRETOR PRESIDENTE

IEMA - IEMA - GOVES
assinado em 04/01/2023 15:52:30 -03:00

INFORMAGOES DO DOCUMENTO

IEMA - IEMA - GOVES)

ANNA CLAUDIA APARECIDA DE ALCANTARA TRISTAO
GERENTE
GEA - IEMA - GOVES
assinado em 04/01/2023 18:14:55 -03:00

ULISSES LOUZADA MANTOVANI
AGENTE DE DESENVOLVIMENTO AMBIENTAL E RECURSOS
HIDRICOS
GEA - IEMA - GOVES
assinado em 04/01/2023 15:51:49 -03:00

CAROLINE DOS SANTOS MACHADO
DIRETOR TECNICO
DT - IEMA - GOVES
assinado em 04/01/2023 15:49:48 -03:00
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por INGRID ANANIAS SILVEIRA VIEIRA (PRESIDENTE (UNIDADE EXECUTORA DE CONTROLE INTERNO UECI-IEMA) -
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