
TABELA DE TEMPORALIDADE – ÁREA FIM DO INSTITUTO ESTADUAL DO MEIO AMBIENTE E RECURSOS HÍDRICOS – IEMA 
 
Função:    41    GESTÃO DAS ATIVIDADES DE MEIO AMBIENTE 
 
Subfunção: 41.01     Gestão da Sociobiodiversidade 
 
Atividade: 41.01.01        Promoção e manejo da biodiversidade e preservação do patrimônio natural e cultural 

Código Documentos Prazos de guarda Destinação Final Observações 
Fase 

Corrente 
Fase 

Intermediária 
41.01.01.01 Processo de 

voluntariado em 
Unidades de 
Conservação 
Estaduais 

5 anos 10 anos Guarda Permanente Todos os documentos que compõem o 
processo seguirão a classificação e a 
temporalidade do processo 

41.01.01.02 Processo de 
regularização 
fundiária 

10 anos 10 anos Guarda Permanente Todos os documentos que compõem o 
processo seguirão a classificação e a 
temporalidade do processo 

41.01.01.03 Processo de 
autorização para 
pesquisas 
científicas em 
unidades de 
conservação 
estaduais 

5 anos 10 anos Guarda Permanente Todos os documentos que compõem o 
processo seguirão a classificação e a 
temporalidade do processo 

41.01.01.04  Execução e 
acompanhamento 
de projetos 
técnicos  

5 anos 10 anos Guarda Permanente  

41.01.01.05 Processo de 
Compensação 
ambiental 

5 anos 10 anos Guarda Permanente Todos os documentos que compõem o 
processo seguirão a classificação e a 
temporalidade do processo 



41.01.01.06 Processo para 
criação de 
unidades de 
conservação no 
estado do ES 

5 anos 5 anos Guarda Permanente Todos os documentos que compõem o 
processo seguirão a classificação e a 
temporalidade do processo 

41.01.01.07 Processo para 
Recuperação de 
Áreas Degradadas 

5 anos 10 anos Guarda Permanente Todos os documentos que compõem o 
processo seguirão a classificação e a 
temporalidade do processo 

41.01.01.08 Plano de manejo 5 anos 10 anos Guarda Permanente  
41.01.01.09 Relatório de 

ocorrências em 
unidades de 
conservação 

5 anos 5 anos Guarda Permanente  

41.01.01.10 Processo para 
constituição de 
conselhos 
consultivos 

5 anos 10 anos Guarda Permanente Todos os documentos que compõem o 
processo seguirão a classificação e a 
temporalidade do processo 

41.01.01.11 Processo de 
reconhecimento 
de Reserva 
Particular do 
Patrimônio 
Natural - RPPN 

5 anos 10 anos Guarda Permanente Todos os documentos que compõem o 
processo seguirão a classificação e a 
temporalidade do processo 

41.01.01.12 Projetos e 
programas em 
RPPNs 

5 anos 10 anos Guarda Permanente  

41.01.01.13 Processo de 
consulta para 
autorização de 
intervenção e/ou 
supressão vegetal 
nas UCs e ZAs 

5 anos 20 anos Eliminação Todos os documentos que compõem o 
processo seguirão a classificação e a 
temporalidade do processo 



41.01.01.14 Processo de 
consulta para 
instalação de 
redes de 
abastecimento e 
infraestrutura em 
UCs e ZAs 

5 anos 10 anos Guarda Permanente Todos os documentos que compõem o 
processo seguirão a classificação e a 
temporalidade do processo 

41.01.01.15 Consulta para 
licenciamento de 
empreendimentos 
nas UCs e ZAs 

5 anos 10 anos Guarda Permanente Todos os documentos que compõem o 
processo seguirão a classificação e a 
temporalidade do processo 

Atividade 41.01.02 Conservação e preservação de espécies da fauna e flora 
41.01.02.01 Processo para 

entrega e 
destinação de 
animais silvestres 

5 anos 10 anos Guarda Permanente Todos os documentos que compõem o 
processo seguirão a classificação e a 
temporalidade do processo 

41.01.02.02 Processo para 
cadastro técnico 
de profissional de 
fauna silvestre 

5 anos 10 anos Guarda Permanente Todos os documentos que compõem o 
processo seguirão a classificação e a 
temporalidade do processo 

41.01.02.03 Processo de 
identificação de 
espécies da fauna 

5 anos 10 anos Guarda Permanente Todos os documentos que compõem o 
processo seguirão a classificação e a 
temporalidade do processo 

41.01.02.04 Processo de 
identificação de 
espécies da flora 

5 anos 10 anos Guarda Permanente Todos os documentos que compõem o 
processo seguirão a classificação e a 
temporalidade do processo 

41.01.02.05 Autorização de 
manejo da fauna 
silvestre 
(licenciamento) 

5 anos 10 anos Guarda Permanente  

41.01.02.06 Processo de 
autorização para a 
criação de 

5 anos 10 anos Guarda Permanente Todos os documentos que compõem o 
processo seguirão a classificação e a 
temporalidade do processo  
 



passeriformes 
silvestres  

41.01.02.07 Processo para 
autorização de 
torneiros de canto 
e fibra – 
Passeriformes de 
Fauna Silvestre 

5 anos 10 anos Guarda Permanente Todos os documentos que compõem o 
processo seguirão a classificação e a 
temporalidade do processo 

41.01.02.08 Processo de 
autorização para 
supressão de 
vegetação nativa 

5 anos 10 anos Guarda Permanente Todos os documentos que compõem o 
processo seguirão a classificação e a 
temporalidade do processo 

41.01.02.09 Processo de 
autorização para 
supressão de 
vegetação nativa, 
poda e corte de 
árvores nas 
unidades de 
conservação 

5 anos 10 anos Guarda Permanente Todos os documentos que compõem o 
processo seguirão a classificação e a 
temporalidade do processo 

Atividade 41.01.03 Desenvolvimento e Educação Socioambiental 
41.01.03.01 Processo para 

elaboração de 
programas de 
educação 
ambiental  

5 anos 10 anos Guarda Permanente Todos os documentos que compõem o 
processo seguirão a classificação e a 
temporalidade do processo 

41.01.03.02 Processo de 
Formação de 
gestores e 
educadores 
ambientais 

5 anos 10 anos Guarda Permanente Todos os documentos que compõem o 
processo seguirão a classificação e a 
temporalidade do processo 

41.01.03.03 Processo para 
promoção de   
audiência pública 

5 anos 10 anos Guarda Permanente Todos os documentos que compõem o 
processo seguirão a classificação e a 
temporalidade do processo 



41.01.03.04 Processo para 
promoção de 
consulta pública 

5 anos 10 anos Guarda Permanente Todos os documentos que compõem o 
processo seguirão a classificação e a 
temporalidade do processo 

Subfunção         41.02                  Divulgação e disseminação da informação ambiental  
Atividade 41.02.01 Comunicação Ambiental 
41.02.01.01 Processo para 

produção de 
filmes 

5 anos 10 anos Guarda Permanente Todos os documentos que compõem o 
processo seguirão a classificação e a 
temporalidade do processo 

41.02.01.02 Processo para 
planos de 
comunicação 

5 anos 10 anos Guarda Permanente Todos os documentos que compõem o 
processo seguirão a classificação e a 
temporalidade do processo 

Subfunção 41.03 Elaboração de instrumentos de gestão ambiental 
Atividade 41.03.01 Normatização e regularização de atividades ambientais  
41.03.01.01 Processo para 

elaboração de 
planos e 
programas de 
gestão 

5 anos 10 anos Guarda Permanente Todos os documentos que compõem o 
processo seguirão a classificação e a 
temporalidade do processo 

41.03.01.02 Processo para 
elaboração de 
zoneamento 
ecológico-
econômico 

5 anos 10 anos Guarda Permanente Todos os documentos que compõem o 
processo seguirão a classificação e a 
temporalidade do processo 

41.03.01.03 Processo de 
ajustamento de 
conduta 

5 anos 10 anos Guarda Permanente Todos os documentos que compõem o 
processo seguirão a classificação e a 
temporalidade do processo 

41.03.01.04 Processo para 
delegação de 
competência 

5 anos 10 anos Guarda Permanente Todos os documentos que compõem o 
processo seguirão a classificação e a 
temporalidade do processo 

41.03.01.05 Processo para 
elaboração de 
planos e 
programas de 
gestão 

5 anos 10 anos Guarda Permanente Todos os documentos que compõem o 
processo seguirão a classificação e a 
temporalidade do processo 



Subfunção 41.04 Licenciamento Ambiental 
Atividade 41.04.01 Dispensa de Licenciamento  
41.04.01.01 Declaração de 

Dispensa de 
Licenciamento 
Ambiental 

5 anos 30 anos Guarda Permanente  

Atividade 41.04.02 Licenciamento Ambiental Simplificado 
41.04.02.01 Manifestação 

Técnica 
Licenciamento 
Ambiental 
Simplificado 

5 anos 30 anos Guarda Permanente  

41.04.02.02 Notificação 
Licenciamento 
Ambiental 
Simplificado 

5 anos 30 anos Guarda Permanente  

41.04.02.03 Parecer técnico 
Licenciamento 
Ambiental 
Simplificado 

5 anos 30 anos Guarda Permanente  

41.04.02.04 Licença Ambiental 
Simplificado 

5 anos 30 anos Guarda Permanente  

41.04.02.05 Ofício 
Licenciamento 
Ambiental 
Simplificado 

5 anos 30 anos Guarda Permanente  

41.04.02.06 Decisão 
Licenciamento 
Ambiental 
Simplificado 

5 anos 30 anos Guarda Permanente  
 

Atividade 41.04.03     Licenciamento Ambiental Ordinário 
41.04.03.01 Processo de 

Licenciamento 
5 anos 30 anos Guarda Permanente Todos os documentos que compõem o 

processo seguirão a classificação e a 
temporalidade do processo  



Ambiental 
Ordinário 

Atividade 41.04.04     Autorização Ambiental 
41.04.04.01 Processo de 

autorização 
ambiental (AA) 

30 anos 20 anos Guarda Permanente Todos os documentos que compõem o 
processo seguirão a classificação e a 
temporalidade do processo  

Atividade 41.04.05     Consulta Prévia Ambiental 
41.04.05.01  Processo de 

consulta prévia 
ambiental 

30 anos 20 anos Guarda Permanente Todos os documentos que compõem o 
processo seguirão a classificação e a 
temporalidade do processo  

Atividade 41.04.06     Auditoria Ambiental 
41.04.06.01 Processo de 

auditoria 
ambiental 

30 anos 20 anos Guarda Permanente Todos os documentos que compõem o 
processo seguirão a classificação e a 
temporalidade do processo 

Subfunção 41.05 Monitoramento e Controle Ambiental 
Atividade 41.05.01 Fiscalização Ambiental 
41.05.01.01  

Relatório de auto 
ambiental 
 
 
 

 
10 anos  

 
Enquanto 
vigorar 

Guarda Permanente  

41.05.01.02 Auto Ambiental 10 anos Enquanto 
vigorar 

Guarda Permanente  

41.05.01.03 Defesa de Auto 
Ambiental 

10 anos Enquanto 
vigorar 

Guarda Permanente  

Atividade         41.05.02       Análise sobre áreas contaminadas 
41.05.02.01 Processo de 

análise sobre 
áreas 
contaminadas  

5 anos 10 anos Guarda Permanente Todos os documentos que compõem o 
processo seguirão a classificação e a 
temporalidade do processo 

Atividade         41.05.03      Monitoramento da qualidade do ar 



41.05.03.01 Processo de 
Monitoramento 
da qualidade do 
ar 

5 anos 10 anos Guarda Permanente Todos os documentos que compõem o 
processo seguirão a classificação e a 
temporalidade do processo  

Atividade         41.05.04      Regularização ambiental 
41.05.04.01 Processo de 

regularização 
ambiental 

10 anos 10 anos Permanente Todos os documentos que compõem o 
processo seguirão a classificação e a 
temporalidade do processo 

Atividade         41.05.05      Conversão de Multa Ambiental 
41.05.05.01 Processo de 

conversão de 
Multa Ambiental 

5 anos 10 anos Permanente Todos os documentos que compõem o 
processo seguirão a classificação e a 
temporalidade do processo  

Atividade         41.05.06      Parcelamento de multas 
41.05.06.01 Processo de 

parcelamento de 
multas  

2 anos 10 anos Permanente Todos os documentos que compõem o 
processo seguirão a classificação e a 
temporalidade do processo  

 

 


